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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 28 /2021/QP-UBND Hdi Phong, ngay 22 thang 9 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tic van thw, luu triv
trén dia ban thanh ph6 Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Cén cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira déi, b sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cén cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp lugt ngay 22 thang 6 ndm 2015,
Ludt sita doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp
ludt ngay 18 thdng 6 nam 2020;

Can cir Ludt Lu trit ngciy 11 thang 11 nam 2011,

Can cir Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thdng 01 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cita Ludt L trit;

Cén cit Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mt sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phap ludt; Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP ngay 31 thang 12
nim 2020 cia Chinh phi sira déi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban
hanh van ban quy pham phap ludt.

Cén cit Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 ciia
Chinh phii vé céng tac vin thu; Cén cit Quyét dinh s6 28/2018/0P-TTg ngay 12
thang 7 nam 2018 cua Thu tuong Chinh phu vé giti, nhdn vin ban dién tir giita
cde co quan trong hé thong hanh chinh nha nudéc;

Céin cir Thong tw s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 théng 01 nim 2019 ciia Bo
N6i vu quy dinh tiéu chudn dir liéu théng tin dau vao va yéu cau bdo quan tai
lieu luu trit dién tu;

Theo dé nghi cua Giam déc S6 Noi vu tai To trinh sé 1532/TTr-SNV ngay 26
thang 7 ndm 2021 va Céng vin s6 1868/SNV-VILT ngay 10 thang 9 nim 2021,
Bdo cdo tham dinh s6 135/BC-STP ngay 19 thang 7 ndm 2021 cia S6 Tu phdp.

N

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ve cong tac van thu,
luu trir trén dia ban thanh phd Hai Phong},

g



Diéu 2. Pi¢u khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngéyE 10 thang 10 nam 2021.

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 693/2015/QD-UBND ngay 03
thang 4 ndm 2015 cua Uy ban nhan dan thanh pho ban hanh Quy dinh vé cong
tac van thu, luu trit trén dia ban thanh phé Hai Phong.

3. Chanh Van phong Uy ban nhan déan thanh phd; Gidm déc cac Sé; Thi
truong cac co quan thudc nguon ndp luu vao Luu trit lich sir thanh pho; Chu tich

Uy ban nhéan dan cac quén, huyén va céc co quan, td chirc, c4 nhan cé lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay,j

Nos nsgns TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2; "
- Viin phong Chinh phu; CHU TICH

- Cuc KTVB - B¢ Tu phép;

- Vu Phép ché - B Noi vu;

- Cuc Van thu va Luu trit Nha nudc;

- Poan Dai biéu Quédc héi thanh phé;

- TT Thanh ty; TT HPND thanh pho;

- CT, cac PCT UBND TP

- Cong bao thanh phd;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY DINH
Vé cong tac van thw, luu trir trén dia ban thanh ph6 Hai Phong
(Ban hanh kéem theo Quyet dinh s6 28 /2021/0D-UBND
ngay 22 /9 /2021 ciia Uy ban nhdn dan thanh phé Hdi Phong)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

a) Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quan ly nha nudc va hoat dong
nghiép vu van thu, luu trir trén dia ban thanh phd Hai Phong.

b) Quy dinh nay khong diéu chinh d6i voi viéc quan 1y van ban mat, vat
chira bi méat nha nudc.

2. Béi tugng 4p dung

a) Cong tac van thur: Ap dung ddi véi co quan, t6 chirc nha nude va doanh -’f‘:
nghiép nha nudc (sau day goi chung la co quan, t6 chirc). Td chirc chinh tri, t6
chirc chinh tri - x3 hoi, t6 chirc xa hoi, t6 chtrc x3 hoi - nghé nghlep can ctr Quy itk
dinh nay va cac quy dinh cua Pang, ctia phap luat c6 lién quan dé ap dung cho o
phu hop. \‘J‘:{;‘

b) Cong tac luu trit: Ap dung d6i véi co quan nha nudc, t6 chic chinh tri, g
t6 chirc chinh tri - xa hoi, t6 chtic chinh tri xa héi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi,

t chire x4 hoi - nghé nghiép, t4 chtrc kinh té, don vi su nghiép, don vi vil trang
nhan dan (sau day goi chung la co quan, to chic).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Chit ky sb clia ngudi c6 tham quyen” 1a chit ky s6 duoc tao lap baoi

khoa bi mat tuong ung véi ching thu s6 cAp cho ngudi c6 thdm quyén theo quy
dinh cua phép luét vé giao dich dién tir.

2. “Chir ky s6 ctia co quan, to chuc” 14 chit ky s6 duoc tao 1ap bdi khda bi
mat tuong ung v6i ching thu s6 cdp cho co quan, t6 chic theo quy dinh cua
phép luat vé giao dich dién tu.

3. “Hé thdng quéan 1y vin ban dién tir thanh phd” 1a giai phép k¥ thuat, cong
nghé két néi lién thong diéu hanh, gm nhén van ban dién tr gilta cac co quan t6
chirc vai truc lién thong van ban qubc gia (sau day goi chung 12 Hé théng).

Piéu 3. Nguyen tic quéan 1y cdng tic vin thw, luu triv va trach nhi¢m
quan 1y nha nwée vé vin thw, lru trir trén dia ban thanh pth?/
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1. Cong tac van thu, luu trir trén dia ban thanh phé Hai Phong dugc thuc”
hién thong nhat theo quy dinh cta phap luat va Quy dinh nay.

2. Uy ban nhan dén thanh phé théng nhat quan Iy nha nuéc vé van thu, luu
trit trén dia ban thanh phé.

3. S¢ Noi vu tham muu gitip Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién cong tac
quan ly nha nudc vé van thu, Iuu trir va quan 1y tai liéu luu trit lich st thanh pho.

4. Uy ban nhan dén quén, huyén thuc hién quéan Iy nha nuéc vé van thu,
luu trir trén dia ban quan, huyén.

5. T6 chirc va nhiém vu quéan 1y nha nuéce vé van thu, luu trir cua Uy ban
nhén dén thanh pho va Uy ban nhan dan cac quan, huyén thuc hién theo quy
dinh ctia phéap luat hién hanh.

Diéu 4. Trach nhiém quan Iy va thwe hién cong tic viin thw, lru tri tai
co quan, to chire

1. Ngudi ding dau co quan, t6 chirc c¢6 trach nhiém t6 chic xay dung, ban
hanh, chi dao viéc thuc hién céc ché @9, quy dinh vé cong tac van thu, luu tri
theo quy dinh ctia phap luat hién hanh. Kiém tra viéc thuc hién cac ché do, quy
dinh vé cong tac van thw, luu trit dbi véi cac don vi truc thude (néu cb), giai
quyét khiéu nai, td cdo va xir 1y vi pham phép luét v& van thu, luu trit theo thAm
quyén. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé viéc trién khai va to chirc thuc hién
cac quy dinh vé cong tac van thu, luu trit tai co quan, t6 chic.

2. Chanh Van phong (Trudong phong Phbng Hanh chinh hodc ngu‘éi phu
trach cong tac hanh chinh) gitp ngudi dimg dau co quan, t6 chic truc tiép quan
ly, klem tra va giam sat viéc thuc hlen cong tac van thu, luu trit tai co quan, td
chic; to chirc hudng dan nghiép vu v& cong téc van thu, luu trir cho cac don vi
truc thude (néu cb). Chiu trach nhiém trude tha trudng co quan va trude phap
lut vé viéc trién khai va t6 chirc thyc hién céc quy dinh vé cong tac van thu, luu
trit tai co quan.

3. Trudng cac phong/ban/don vi thudc co quan, td chirc: C6 trach nhiém
trién khai thuc hién cac quy dinh ctia phap luét, cia co quan vé cong tc van thu,
luu trit; chiu trach nhiém truée thu truéng co quan va trude phap luat vé viée
chép hanh céc quy dinh trong cong tic vin thu, luu trit tai don vi minh quan 1y.

4. Cong chirc, vién chirc, nguoi duge giao nhiém vu lam cong tac vén thu,
luu trft tai co quan, don vi phai thuc hién df;iy da, nghiém tic cac nhiém vu theo
quy dinh; chiu trach nhiém trudce thu trudng don vi, thi trudng co quan va trude
phap luat vé viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

5. Cong chirc, vién chirc, nguoi duoc giao thuc hién nhiém vu: Co6 trach
nhiém thuc hién ddy du, nghiém tic cac quy dinh cta phép luét, clia co quan vé
cOng tac van thu, luu trit. Chiu trach nhi€m trudc thu trudng don vi, thu trudng co
quan vé viéc chap hanh cac quy dinh trong cong tac vén thu, luu trit cta minhy,
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Piéu 5. T chire, nhiém vu va yéu cau d6i v6i ngwdi 1am vin thw, lwu
trir co’ quan, to chirc

1. T6 chirc

Can ct khdi lugng cong viée, quy dinh v& co céu td chirc cia tirg co quan,
td chirc, nguoi dimg dau co quan, to chirc quyét dinh thanh 1ap bo phén hoac
phong, b tri nhan sy chuyén trach hodc kiém nhiém cac cong viéc thude linh
vuc van thu, luu tri.

2. Nhiém vu

a) Nhiém vu cua van thu co quan: Thuc hién cdc nhiém vu theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 6 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Nhiém vu cua luu trit co quan: Thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
biéu 10 Luéat Luu tri.

3. Nguoi lam van thu, luu trir

a) Nguoi lam cong tac luu trir tai co quan, t6 chirc phai dam bao céc yéu
cau theo quy dinh tai Piéu 7 Luat Luu trit.

b) Trudng hop bd nhiem cac ngach van thu, luu trir phai dam bao yéu ciu
theo quy dinh tai Thong tu so 13/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cua
Bo Noi vu quy dinh ma s6 va tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chiic
chuyén nganh luu trit va Thong tu so 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 ndm
2021 cua Bo Noi vu quy dinh ma s, tiéu chuan chuyén mén nghiép vu va xep
luong dbi véi ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va céng chue chuyén
nganh van thu.

c) Ngudi 1am cdng tac van thu, luu trit dugc hudng dly du cac ché do boi
dudng, phu céap theo quy dinh.

Chwong Il
QUY PINH CU THE

Didu 6. Soan thio, ban hinh vin bin
1. Thé thte va k¥ thuét trinh bay vin ban
a) Van ban hanh chinh: Thuc hién theo quy dinh tai Muc I, Chuorng II

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh phu vé cong
tac van thu.

b) Van ban quy pham phép luat: Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dmh 56
34/2016/NB CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot
50 dleu va bién phép thi hanh Ludt ban hanh van ban quy pham phap luat; Ngh1
dinh s6 154/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020 stra ddi, bd sung mot s6
diéu coa Nghi dinh s6 34/2016/ND- C/ﬁ/
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¢) Van ban chuyén nganh: Thuc hién theo quy dinh cta co quan quan ly’
nganh, linh vuc (Bd/co quan ngang B9). Truong hop nganh, linh vuc khong co6
quy dinh thi thuc hién theo quy dinh cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Soan thao va ky ban hanh vén ban

a) Viéc soan thao van ban, duyét ban thao, ky ban hanh van ban hanh chinh
thuc hién theo quy dinh tai Pidu 10, Piéu 11, Diéu 13 Nghi dinh so
30/2020/ND-CP.

b) Viéc x4y dung, soan thao, trinh van ban quy pham phap luat thuc hién
theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét, Luat stra d6i, bd
sung mot sd diéu ctia Luét Ban hanh vin ban quy pham phép ludt va Quyét dinh
s6 2795/2016/QP-UBND ngay 14 thang 11 nim 2016 ciia Uy ban nhan dan
thanh phé Hai Phong ban hanh quy ché xay dung va ban hanh vin ban quy
pham phép luét ctia Uy ban nhan dan thanh phd.

¢) Viéc soan thao van ban, duyét ban thao, ky ban hanh van ban chuyén
nganh thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh. Truong hop nganh,
linh vuc khong c6 quy dinh thi thyc hién theo quy dinh ctia Nghi dinh sO
30/2020/ND-CP.

d) Ngudi dimg diu don vi soan thao van ban phai kiém tra va chiu trach
nhiém trude ngudi dimg dau co quan, to chirc va trudc phap luét vé ndi dung
van ban.

d) Ngudi duoc giao trach nhiém kiém tra thé thirc, k§ thuét trinh bay vin
ban phai kiém tra va chiu trach nhiém trudc ngudi ding dAu co quan, t6 chirc va
chiu trach nhiém trudc phép ludt vé thé thirc, k¥ thuét trinh bay védn ban theo
dting quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP.

Viéc giao nhiém vu kiém tra thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban phai
duoc quy dinh trong quy ché cong tic van thu, luu trit ciia co quan, t6 chire.

3. DPang ky van ban di

a) Viéc ding ky van ban phai dam bao dy du, chinh xéc céc thong tin can
thiét cia van ban di.

b) Vin thu co quan cap sb, ngay thang nam vao du thdo van ban bang chirc
nang cua He thong.

¢) Van ban dugc dang ky bang Heé théng, hang thang phai dugc in ra gidy
day du cac truong thong tin theo mau S6 ding ky van ban, dong s6 dé quan 1y.

4. Phat hanh va theo doi viéc chuyén phat vin ban di thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 18 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

a) Vin ban dién tir sau khi duoc cép cé tham quyén phé duyét, ky ban hanh,
ky s6 theo diing quy dinh ctia phép luat giri cho bén nhéan thong qua Hé théng /,g/
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b) Truong hop phat hanh vin ban sb hoa tir vin ban gidy: Van thu thuc
hién s6 héa vin ban va ky sb cia co quan, t chirc theo quy dinh.

5. Pbi tugng nhan vin ban gidy

a) Co quan, tb chitc chua dap tmg duoc didu kién vé ha tang cong nghé dé
nhan van ban dién tr va can st dung ban gidy dé thuc hién céac giao dich khac
theo quy dinh cua phép luit.

b) Ca nhéan co trong noi nhén cia van ban.

6. Nhing vin ban phai giri ban gidy

a) Vin ban quy pham phap ludt ddi véi co quan kiém tra vin ban quy pham
phép luét, co quan ding cdng bao, dang trén co sd dit liéu quoc gia ve phap luat.

b) Céc van ban khac lién quan dén quy hoach, tai chinh, t6 chirc, b may,
nhén su, ché d6 chinh sach doi vai cong chire, vién chirc.

¢) Van ban, tai liéu c6 thanh phén phirc tap, khé khan trong viéc s6 hoa bao
gom ban do, ban vé thiet ke, an pham, vat pham.

d) C4c tai liéu khac bét budc phai giri ban gidy theo quy dinh cta phép luét.

7. Luu van ban di

a) Viéc luu vin ban di thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP.

b) Khi phéat hanh van ban dién tir: Van thu in van ban da dugc ky s6 cla
ngudi c6 thim quyén ra gidy, déng dAu ciia co quan, to chic dé luu. Trinh tu,
cach thic thuc hién quén 1y vin ban di thuc hién theo quy dinh tai Muc 1,
Chuong III Nghi dinh so6 30/2020/ND-CP.

: ¢) Truong hop van ban di dugc dich ra tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc
thiéu s0, ngoai ban luu bang tiéng Viét phai kém theo ban dich chinh xéac noi
dung bang tiéng nudc ngoai hoac tieng dan tdc thicu so.

Didu 7. Quan Iy viin ban dén va sao vin ban

1. Quan Iy vin ban dén

Trinh tu, c4ch thic thuc hién quan 1y vin ban dén; sao vin ban thuc hién
theo quy dinh tai Muc 2, Muc 3 Chuong III Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Déi v6i van ban c6 théng bao thu hdi, bén nhan c6 trach nhiém huy vin
ban gidy hodc van ban dién tir trén Hé thong.

Piéu 8. Quan 1y va sit dung con dau, thiét bi luu khéa bi mat

1. Con dAu, thiét bi luu khoéa bi mat dugc quan 1y va sit dung theo quy dinh
tai Diéu 32, Diéu 33 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Diéu 4, Piéu 5, Diéu 6

Thong tu s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 théng 12 nim 2017 cua B Thong tij,y-
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va Truyén thong quy dinh sir dung chit ky s6 trong vin ban dién tir cho co quan’
nha nudec.

2. Trudng hop co quan, t6 chirc ¢6 nhidu nguoi 1am van thu thi ngudi ding
dau co quan, t6 chtrc phai xac dinh mdt ca nhan cu thé dé giao quan ly con
dau/thiét bi luu khoéa bi mat. Viéc giao con dau, thiét bi luu khéa bi mét co quan,
to chirc phai dugc thé hién bang van ban.

3. Vian thu co quan chi giao con déu, thiét bi luu khoa bi mat cia co quan,
to chirc cho nguoi khac sau khi dugce thyc hién bang van ban cta nguoi ding
dau co quan, to churc hodc nguoi duge uy quyén. Viéc ban giao con dau, thiét bi
luu khoa bi mat cia co quan, to chirc phai dugc 1ap bién ban va luu tai vin thu
CO quan.

4. Nguoi ding dau co quan, td chiic quyét dinh mang con déu, thiét bi luu
khoa bi mat ctua co quan, to chirc ra khoi tru s¢ dé giai quyét cong viéc va phai
dugc thuc hién bang van ban cu the.

Diéu 9. Lap hd so cong viée

1. Danh muc ho so: Ngudi dimg diu co quan, t6 chirc quyét dinh ban hanh
Danh muc ho so cua co quan, to chirc vao thang 01 hang nam.

2. Lap hd so cong viée

Cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong dugc giao chu tri thuc hién nhiém vu
c6 trach nhiém lép ho so cong viéc dugce giao. Tuy theo tinh chat tai liéu bén
trong ho so deé lua chon 1 trong 2 phuong an: Lap ho so dién tir hodc ho so gidy.

3. Lap ho so dién tir trong cac truong hop

a) Tai lidu hinh thanh trong qué trinh giai quyét cong viéc 1a cac van ban
dién tir, ban sao sang dinh dang dién tir, ban giay c6 thé sao sang dinh dang dién
to. Véan ban gidy sau khi sao phai chuyén cho don vi/ca nhan chu tri giai quyét
viéc dé luu va nop luu theo ho so cdng viéc da lap.

b) Yéu céu tao lap ho so dién tir phai dam bao tinh xéac thuc cua van ban,
tai liéu trong ho so; dam bao an toan trong Hé thong.

c) Nghiép vu lap ho so cong viéc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP.

4. Chi lap ho so gidy trong truong hop tai liéu hinh thanh trong qué trinh
giai quyét cong viéc ¢ nhitng vin ban giay khong thé hoic khong dugc ghép
sao sang dinh dang dién tr. Khi 1ap ho so, cac van ban dién tir c6 trong hoé so
phai dugc sao sang vin ban giay theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP.

Pidu 10. Thu thap hd so vao Luu trit co quan, Luu tri lich sir thanh pho

1. Thu thép ho so vao Luu trit co quary,
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a) Viéc thu thap hd so, tai liéu luu trit dién t& vao Luu trir co quan thuc
hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 7 Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay
03/01/2013 quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu tri.

b) Thoi han, tha tuc va trach nhiém ndp luu hd so, tai liéu vao luu trit co
quan thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9, Diéu 11 Luat Luu trit va Diéu 30, Diéu
31 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Thu thap ho so vao Luu trit lich sir thanh phd

a) Luu trit lich sir thanh phd thu thap, tiép nhan tai liéu luu trit hinh thanh
trong qua trinh hoat dong cua céac co quan, to chirc thudc ngudn ndp luu vao Luu
trit lich str theo Quyét dinh ctia Uy ban nhén dan thanh phd va suu tam tai liéu
cua ca nhan trén co sd thoa thuéan.

b) Viéc thu thap hd so, tai liéu luu trit dién tir vao Luu trit lich st thanh phé
thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 4 BPiéu 7 Nghi dinh so
01/2013/ND-CP.

¢) Thoi han ndp luu, trach nhiém cua Luu trir lich st thanh phd, trach
nhiém cua co quan c6 tai liéu ndp luu thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21, Diéu
22 Luat Luu trit.

Piéu 11. Chinh 1y, xdc dinh gia tri, bdo quan tai liéu

1. Chinh ly, xé4c dinh gia tri tai liéu

Yéu cau dbi véi tai liéu sau khi chinh 1y; nguyén tic, phuong phép, tiéu
chuan xac dinh gia tri tai li¢u thuc hién theo quy dinh tai Diéu 15, Diéu 16 Luat
Luu tri.

2. Bao quan tai liéu luu trir

a) Nguoi ding dau co quan, tb chirc c6 trach nhiém chi dao té chic bao
quan tai liéu luu trir theo quy dinh tai Diéu 25 Luat Luu trir.

b) Tai liéu lLru trit dién tir duoc bao quan theo quy dinh tai Didu 8 Nghi
dinh s6 01/2013/ND-CP va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01
nam 2019 ctia Bo Noi vu quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu
cau bao quan tai liéu luu trir dién ta.

Diéu 12. Hiy tai liéu hét gi4 tri

1. Thim quyén thdm dinh tai liéu hét gia tri

a) S& Noi vu tham dinh tai lidu hét gid tri cta céc co quan, td chirc thude
ngudn nop luu vao Luu trit lich sir thanh pho va tai liéu hét gia tri cua Luu tri
lich sir thanh phd.

b) Co quan cap trén truc tiép thdm dinh tai lidu hét gia tri cta co quan, don
vi khong thuéc nguon ndp luu vao Luu trir lich sir thanh ph/ég/
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¢) Uy ban nhan dén quan huyén thim dinh tai liéu hét gia tri cia Uy ban’
nhén dan phuorng, x3, thi trdn v céc co quan, tb chirc trén dia ban huyén khong
thudc nguon ndp luu vao Luu trit lich st thanh phd.

2. Thim quyén quyét dinh huy tai liéu hét gia tri

a) Chi tich Uy ban nhan dan thanh phé quyét dinh hiy tai lidu hét gié tri
cua Luu trit lich str thanh pho.

b) Gidm déc S& Noi vu quyét dinh hiy tai lidu c6 thong tin trung lap cta
Luu trit lich st thanh pho.

¢) Nguoi ding dau co quan, t6 chirc Quyét dinh huy tai lidu hét gia tri cua
Luu trlt co quan sau khi c6 y kién tham dinh ctia co quan c6 tham quyén tai
khoan 1 Diéu nay.

3. Th tuc, thanh phan hé so tiéu hity va thoi han bao quan hd so tiéu hiy
tai liéu thuc hién theo quy dinh cta Dieu 18, Diéu 28 Luat Luu tri.

4. Viéc huy tai heu luu trit dién tr hét gid tri duoc thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 11 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP.

Diéu 13. Sir dung tai liéu luu triv

1. Viéc str dung tai liéu Iuu trir tai Luu trir lich st thanh phé va thim quyén
cho phép khai thac dugc thuc hién theo Piéu 30 Luit Luu trit va cdc vin ban
phap luét, cac quy dinh hién hanh ve khai thac va st dung tai liéu luu trir.

2. C4c hinh thirc sir dung tai liéu; thdm quyén sao, chimg thuc tai liéu luu
trit, mang tai liéu ra khoi luu trir thyc hién theo quy dinh tai Diéu 31, Diéu 32,
Diéu 33, biéu 34 Luat Luu trit.

Diéu 14. Quan Iy tai li¢u ciia co’ quan, t6 chirc khi chia, tach, sap nhap,
giai the; to chirc kinh té 1a doanh nghiép nha nwée chia, tich, sap nhap, giai
the, chuyen déi hinh thire s hitu hoac pha sian

1. Tai liéu ctia co quan, t6 chirc chia, tach, sdp nhép, giai thé: td chirc kinh
t€ 1a doanh nghiép nha nudc chia, tach, sap nhap, giai thé, chuyén doi hinh thirc
s¢ hitu hodc pha san dugc quan ly va giao ndp theo quy dinh tai Diéu 24 Luit
Luu tr.

2. Khi ¢6 chi truong vé viée chia, tach, sap nhap, giai thé, chuyén dbi hinh
thirc s& hiru hoac pha san; trong truong hop can thiét, co quan, to chirc, doanh
nghiép nha nudc c6 the thong bao vl S& Noi vu dé duge hudng dan xur 1y, luu
trr tai liéu theo quy dinh.

Piéu 15. Pao tao, boi dudng

1. Cén ct ké hoach duoc thanh phé phe duyét hang nam, So Nbi vu td chire
cac 1op tap huén, boi dudng kién thirc vé cong tac van thu, Iuu trit cho congV
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chtrc vin thu, luu trlr va cong chic chuyén moén thude nguén ndp luu vao Luu
trr lich str thanh pho.

2. Céc co quan, td chirc cin cir tinh hinh va nhu cau thuc té to chirc tap
huan cong tac van thu, luu trit cho can bg, cong chirc, vién chirc va céc co quan,
don vi truc thudc, dam bao viéc thuc hién nghiép vu thong nhat, dung quy dinh.

Piéu 16. Nghién ciru khoa hoc va ting dung cong nghé trong cong tic
van thw, luu triv

1. Khuyén khich cac co quan, t6 chirc, can bd, cong chirc, vién chirc nghién
ctru khoa hoc, xdy dung cac dé an, dé tai phuc vu thiet thuc cho sy phat trién cua
cong tac van thu, luu trir trén dia ban thanh pho.

2. Thu tuc, kinh phi thuc hién cac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc trong
cong tac van thu, luu trit thye hién theo cac quy dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 17. Thanh tra, kiém tra, hwéng din

1. Hang ndm, S& Noi vu t6 chiic thanh tra, kiém tra, huéng dan cong tac
van thu, Iuvu trft tai cdc co quan, to chirc thudc nguon nép luu vao Luu trit lich
st thanh pho.

2. Uy ban nhén dan quén, huyén thanh tra, kiém tra, huéng dan cong tac
van thu, Iuu trit tai Uy ban nhan dén xa, phuong, thi tran va cac co quan, to chuc
trén dia ban, dam bao viéc thuc hién cac quy dinh thong nhat, hiéu qua.

3, Céc co quan, t6 chirc thudc ngudn ndp Iuu vao Luu trit lich sir thanh phd
¢ trach nhiém kiém tra, hudng dan cong tac van thu, luu trir tai cac don vi truc
thudc (néu cd) thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

Piéu 18. Kinh phi cho céng tac viin thuw, lru trir

1. Kinh phi thuc hién céng tdc van thu, luu trit dugc bo tri trong du toan
ngéan sach nha nude hang nam cia co quan, to chue.

2. Cac cong viéc dugc stir dung kinh phi cho cong tac van thu, luu trit thuc
hién theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va khoan
1 Diéu 39 Luat Luu trir.

. Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhin din thanh pho

1. La diu mdi gri, nhan van ban dién tir cta Uy ban nhan dén thanh phd,
Chu tich Uy ban nhén dén thanh phd trén truc lién thong van ban quoc gia.

2. Chu tri, phbi hop véi So N6i vu, S& Thong tin va Truyén thong xéiy
dyng, quan ly, van hanh nang cap hé thong, gui nhén van ban dién tur thanh phd
va diéu hanh tip trung cta thanh pho (HP.net) va tich hop chir ky sé chuyén
dung cta Chinh phug
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Diéu 20. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Dé xuét dua ndi dung thue hién cong tac van thu, luu trir vao Bo chi sb
danh gié cai cach hanh chinh tai cc co quan, t6 chuc, dia phuong.

2. Chu tri, ph01 hop véi Vin phong Uy ban nhan dan thanh phd xdy dung
phidn mém lap hd so va quan ly, luu trir tai liéu dién tir ddp g yéu cau theo
Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua BY Noi vu quy
dinh tiéu chuan dit liéu thong tin dAu vao va yéu cau bao quan tai lidu luu trit
dién tu.

3. T6 chirc kiém tra, huéng dan, dao tao bdi dudng, trién khai cac quy dinh
vé cong tac van thu, luu trit; theo ddi, tong hop tinh hinh thuc hién, bao c4o Uy
ban nhan dan thanh phd va B Noi vu.

Piéu 21. Trich nhiém cia S¢ Théng tin va Truyén théng

1. Chu tri tham muu cdp ma dinh danh cho cic co quan, to chirc trén dia
ban thanh phd phuc vu cbng tac van thu, Iuu trir dién tur.

2. Tham dinh, huéng din céc co quan, t chirc trién khai Gmg dung cong
nghé thong tin trong cong tac vin thu, luu trit.

Piéu 22. Trach nhiém cia Sé Tai chinh

1. Tham muu bé trf kinh phi duy tri, van hanh Ha théng.

2. Chu tri, phéi hop véi So N6i vy, S& Thong tin va Truyén théng dé xuét

Uy ban nhén dan thanh phd cap kinh phi cho cong tdc van thu, lvu tri¥, quan Iy
van ban dién t, xdy dung phan mém l4p hd so va quan ly, luu tri tai liéu dién ti.

Piéu 23. Trach nhiém cia cic co quan, t6 chirc trén dia ban thanh phé

1. Can ctt Quy dinh nay, ban hanh quy ché cong téc vin thu, luu trit tai co
quan, t6 chirc ddm bao dung quy dinh va pht hop véi tinh hinh thuc t& cda co
quan, don vi.

2. T chuc thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé cong tac vén thu, luu trit
tai co quan, to chiec, dia phuong; ting cudng hudng dan, kiém tra céc co quan,
don vi tryc thudc va trong pham vi quan 1y.

3. Hang nam du toan kinh phi va sir dung ding muc dich kinh phi cho céng
tac vén thu, luu trit theo ding quy dinh.jg -
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