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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG DPoc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 20 /KH-UBND ' Hai Phong, ngay 24 thdang O nam 2022
KE HOACH

Cong tac van thw, luu triv nim 2022
trén dia ban thanh phd Hai Phong

Thyc hién cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 vé cong tac van thu; s6 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 vé thuc hién
thu tuc hanh chinh trén méi truong dién tir; cac Quyet dinh cua Thu tuéng Chinh
phi: s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 phé duyét Dé 4n “Luu trir tai liéu dién tur
cua cac co quan nha nudc giai doan 2020-2025”; s6 2194/Qb-TTg ngay
24/12/2021 phé duyét “Chuong trinh cong bé tai liéu luu trir quoc gia phuc vu
xdy dung, phat trién kinh té xa hoi, bao vé chu quyén dat nudc”, Uy ban nhan
dan thanh phé Hai Phong xay dung Ké hoach cong tic van thu, luu trir ndm
2022 trén dia ban thanh phd nhu sau: f

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Nang cao nhén thuc, trach nhiém cia nguoi dung d4u céc S&, nganh, Uy
ban nhan dan quan, huyén, cac co quan, t6 chic thude ngudn ndp luu vao Luu
trir lich st thanh phé trong viéc chi dao, t6 chire thuc hién-cac nhiém vu cong tac
van thu, Iuu trir.

b) Pinh huéng mét sb nhiém vu trong tdm cho cac co quan, té chirc trong
viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2022 dam bao chét luong, thot gian
va ding quy dinh cta phap luat.

¢) Tang cuong hiéu luc, hiéu qua cong tdc quan ly nha nudc, ning cao
chét luong, hiéu qua hoat dong nghiép vu cong tac van thu, luu trir trén dia ban
thanh pho.

2. Yéu cau

a) Viéc té chie thuc hién cac nhiém vu van thu, luu trit phai théng nhat,
ddng bo, dam bao ding quy dinh ctia phap lut hién hanh.

b) B6 tri nhan luc, co s vt chét, ha téng cong nghé théng tin, kinh phi
phuc vu ¢ong tac van thu, luu trir day du, dap ung dugc y€u cau cta nhiém vu.

¢) Két qua thuc hién cong tac van thu, luu trir 1a mot trong nhiing tiéu chi
danh gid mic d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao cua cong chuc, vién chic va

cua tap thé co quan, don vi.



I1. NOI DUNG THUC HIEN

1. Cong tic linh dao, chi dao, tuyén truyén nang cao nhan thite vé
cong tac van thw, luu triv '

a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phép luat vé van thu, luu trix

Tang cudng tuyén truyén, phd bién Luat Luu trir, cac Nghi dmh cta Chinh
phu: s6 30/2020/ND- CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu, s& 45/2020/ND-
CP ngay 08/4/2020 vé thyc hién thd tuc hanh chinh trén méi trudng dién tir; cac
Quyét dinh cta Thu tuéng Chinh phi: s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 phé
duyét De 4n “Luu trit tai liéu dién tir cta cac co quan nha nudc giai doan 2020-
20257, sb 2194/QD -TTg ngay 24/12/2021 phé duyet “Chucmg trinh c6ng b tai
liéu luu trir quoc gia phuc vu xay dung, phat trién kinh té xa hoi, bao ve chu
quyén dat nude” va cac van ban chi dao cuia Uy ban nhan dan thanh phd vé cong
tac vian thu, luu trir.

b) Xay dung va ban hanh vin ban quan ly, hudng dan vé cdng tac van thu,
luu trir

- Tap trung ra sot, stra ddi, bd sung, ban hanh cac van ban chi dao, huéng
dan ngh1ep vu vé van thu, luu trit phi hop véi cac quy dinh cla phép luét hién
hanh (Ké hoach cong tac van thu, Iuu trlt nam 2022; quy ché cong tac van thu,
luu’ tru danh muc hd so; bang thdi han bao quan tai liéu; 18p hd so va nop lru ho
so vé Luu trit co quan, Luu trit lich st; quan 1y va sir dung con dAu, thiét bi luu
khoa bi mét tai cac co quan, t chirc).

- Trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac quan Iy nha nudc vé vin thu,
lwru trit tai Uy ban nhan dén cac quan, huyén, dac biét 1a ddi véi cap xA.

¢) Cong tac t6 chirc, can bd

B& tri ngudi 1am cdng tac van thu, luu trir dam bao du tiéu chuén, trinh do
chuyén mén nghiép vu. Thuc hién dly da ché d6 phu cép doc hai, boi dudng
hién vat cho ngudi 1am luu trir theo quy dinh.

d) Céng tac tap hudn, kiém tra viéc thyuc hién cac quy dinh cia phép luét vé
van thu, luu trit

- Xay dung ké hoach, t6 chuc céc 16p tép huén nghiép vu cdng tac vén thu,
lwu tri¥, tp trung vao céc ndi dung vé 1ap hé so dién tir va huu trit tai lidu dién tur.

- Kiém tra, huéng dan nang cao hidu qua cong tac quan ly, chi dao, hudng
din cong tac van thu, luu tri¥ tai cac co quan, don vi va dia phuong; néng cao
trinh d6 doi ngii cong chirc, vién chic lam cong tac van thu, luu trir tal cac co
quan, td chirc trén dia ban thanh phé,/



2. Hién dai héa cong tac van thuw, luu trir

a) Tiép tuc hoan thién, ning cép phan mém HP. eOfﬁce dam bao yéu cau
cua Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

b) Xay dung phan mém luu tri tai lidu dién tr cla céc co quan, t chic
thuoc ngudn ndp luu vao Luu trit lich sir thanh phd theo quy dinh tai Thong tu
s6 02/2020/TT-BNV.

¢) Tang cudng thyc hién van thu, luu trir dién to, dac blet 14 trién khai lap
hd so dién tir va thu thép ho so dién tr theo quy dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP va Thong tu s6 02/2019/TT-BNV. -

d) Tiép tuc thuc hién cdc nhiém vu ta1 Ké hoach s6 145/KH- UBND ngay
26/5/2020 trién khai thuc h1en Quyet dinh s6 458/QDb- TTg, Ké hoach s6 05/KH-
UBND ngay 11/01/2021 vé s hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh con

hiéu lyc thudc thim quyén giai quyet cua thanh pho va Cong van sb
9724/UBND-NV2 ngay 15/12/2021 trién khai luu trir ho so, thi tuc hanh chinh

dién tu.

3. Quén ly, phat huy gia tri tai li¢u luu trir

a) Nang cao chét luong cong téc 1ap hd so cong viéc va thu thap hd so vao
Luu trr ¢co-quan, Luu trit lich su.

b) Tlep tuc thue hlen Pé 4n chinh 1y tai liéu ton dong theo Quyet dinh sb

334/Qb-UBND ngay 12/02/2019 ctia Uy ban nhan dan thanh phd. Thuc hién
tiéu hity tai liéu hét gia tri ding quy dinh cta phap luat.

¢) Ban hanh Ké hoach cta Uy ban nhén dan thanh phé thyc hién Quyét
dinh s6 2194/QB-TTg ngay 24/12/2021 cua Thu tudng Chinh phu phé duyet
Churcrng trinh “Cong b tai heu luu tri quoc gia phuc vu xdy dung, phat trién
kinh té x4 hoi, bao vé chi quyén dat nuéc”

d) T6 chirc phuc vu c6 hiéu quéa nhu cau khai thac va sir dung tai liéu cua
cac co quan, to chirc, cd nhdn dam bao dung quy dinh.

&) B6 tri du dién tich kho va céc trang thiét bi dé bao quan an toan tai liéu
tai kho Luu trir lich str thanh phd va kho Iuu trit tai cac co quan, t6 chire.

4. Nhiém vu cu thé
Noi dung nhiém vu cu thé tai Phu luc dinh kém.
I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac S&, nganh, Uy ban nhén dén céc quan, huyen c4c co quan, to chirc
thude ngudn nop luu vao Luu trit lich str thanh pho can cr Ké hoach ndy xay

dung, ban hanh ké hoach pht hop tinh hinh thuc tién clia co quan, dia phucm%@,



va td chic thuc hién dam béo hiéu qua, tién do cac nhiém vu duoc giao; don,
d6c, hudng dan cac co quan, don vi truc thude t4 chirc thuc hién; tong hop, bao
c4o két qua véi Uy ban nhan dan thanh pho (qua S& Noi vu) truéc ngay
30/11/2022.

2. Giao S& Noi vu theo doi, don déc cac S&, nganh, Uy ban nhan dén cac
quén, huyén, cac co quan, td chuc thudc nguén nop luu vao Luu trit lich st
thanh ph t& chic trién khai thuc hién K& hoach nay; téng hop két qua bo céo
Uy ban nhan dan thanh phé truéce ngay 31/12/2022.

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 khé khan, vudng mic d& nghi
kip thoi phan 4nh vé S& Noi vu dé tdng hop, bao cao Uy ban nhan dan thanh phd
xem xét, giai quyet.

Uy ban nhan dan thanh phd yéu ciu cac S&, nganh thanh phé; Uy ban nhén
dan c4c quan, huyén, cac co quan, to chuc thuoc nguon ndp luu vao Luu trix lich
sir thanh phé nghiém tic trién khai thyc hién g/

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- B9 Noi vu (Cuc VT&LTNN);

-TTTU, TT HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- Céc S&, nganh thanh pho;

- UBND quén, huyén;

- Céc co quan, t chirc thude ngudn ndp luu;
- CVP, cac Phé CVP UBND TP;

- - Céc Phong: KSTTHC, NC&KTGS;

- Chi cuc VTLT;
- Luu: VT,




Phu luc

DANH MUC CAC NHIEM VU CONG TAC VAN THU, LUU TRU NAM 2022

(Kem theo Ké hoach sé6 0 /KH-UBND ngay 24 thangO/f nam 2022 ciia Uy ban nhan dén thanh phd)

Stt Nhiém vu Co quan cha tri Co quan phdi h Ket qui [l
b ; 9 : 1 P op thue hién hoan thanh
Ban hanh K& hoach thuc hién Vin phong Uy ban nhan déan thanh
Chuong trinh “Cong bo tai licu phé, S& Tai chinh, S& Thong tin va .
arl z Théang
1 | luu trir quoc gla phuc vu xay S& Noi vu Truyen thong, S& Lao dong - Ké hoach 01/2022
dung, phat tmen kinh té xa h01 Thuong binh Xa hoi, Dai Phat
bao vé chii quyén dit nude” thanh va Truyén hinh Hai Phong.
Cac So, ban, nganh; Uy
ban nhéan dan cac quan % "
5 % n : K¢ hoach cong 3
Ban hanh ké hoach cong tac | huyén; cic co quan, t6 P2 20 ol Théang
2 & _ s S& No6i vu tac van thu, luu
van thu, luu trir nam 2022 chirc thuéc nguon nodp i 02/2022
trir nam 2022
Iuru vao Luu trr lich st
thanh pho.
Huéng dan nop luu, bao quan, AL ; 1
3 | luu trit ho so giai quyét thu tuc So Noi vu S& Thong tin va Truyén thong Y baxg huong sy
dan 3/2022
hanh chinh
Tham siica Quyat dink thiy i gac S0, ban, Llllganh Uy ban nhan ¥
4 |litu v& Luu trir lich st thanh S& Néi vu o Eaciquat o Bl oao oo qua, | o8 ik el
hé nim 2023 té6 chic thudc ngudn nop luu vao 9/2022
P Luu trit lich st thanh phd
T chirc bdi dudng, tap huén iyt Cac S0, ban, nganh; ny ban nhan ] Théng
5 | nghiép vu van thu, luu trit cho S& Néi vu dan cic quan huyen cac co quan, K¢ hoach 10/2022

cong chure, chuyén moén, cong

t6 chirc thudc nguon ndp luu vao

)
7



Stt

Nhiém vu

Co quan chi tri

Co quan phdi hop

Két qua
thure hién

Thoi han
hoan thanh

chirc lam codng tac van thu, luu
trit tai cac co quan, to chic
thuoc nguf)n nop luu vao Luu
trit lich s& thanh phd theo
quyét dinh ctia Uy ban nhén
dan thanh pho

Luu trit lich sir thanh phé

Kiém tra_viéc thuc hién cac
quy dinh vé vin thur, Tuu trix tai
cidc co quan, tO chuc thude
ngudn nop luu

S& No1 vu

Cac S@, ban, nganh; Uy ban nhan
dan céc quén huyén; cac co quan,
t6 chirc thuéc nguon nop luu vao
Luu trit lich st thanh phd

Keé hoach, bao
cao két qua
kiém tra

Thang
11/2022

Chinh 1y tai liéu ton dong
theo D& 4n chinh 1y tai liéu ton
dong tor nam 2010-2015, 16
trinh 2022

Chi cuc Thuy lgi va
Phong chdng thién tai;
Chi cuc Phong chéng té
nan xa hoi; Ban Thi dua
- Khen thuong; Ban
Ton giao; Chi cuc Tiéu
chudn Po luong chat
luong; Cong ty TNHH
Mot thanh vién Khai
thac cong trinh thuy loi
bPa D§; Chi cuc Tréng
trot va Bao vé thuc vat

S& No6i vy, So Tai chinh

Bao cao

Thang
12/2022

Tlep tuc tham muu xay dung
phan mém luu trix hd so, tai liéu
dién tir tai cac co quan, t6 chuc
thudc nguon nép luu vao Luu

S& Noi vu

S¢ Tai chinh, S¢ Thong tin va
Truyén thong

Thang
12/2022




<A S % Két qua Thoi han
Stt Nhi¢m VI:I Co quan chu tri Co quan phoi hop thire hién hodn thinh
trir lich sr thanh pho
Tiép tuc thuc hién Dé an sb hoa e Pl T ;
9 | tai liéu tai Kho Luu tri lich si SaNBi v St C?nhas";;h‘mg o P sn El;gzgz
thanh phd giai doan 2019-2022 REY SRS
Trinh UBND thanh phé phé
duyét Dé an s6 hoéa tai lidu tai ) S& Tai chinh, S& Thong tin va £ o Théang
10\ ¥ho Taru 4 Tich ‘st thinh pho R SNol vy Truyén thong Quystdmh | 155022
giai doan 2022-2025
Thu tai liéu vé Luu trit lich st s S
: . : . Vian phong Uy ban nhan dan ién ban oi .
11 | déi véi phong Uy ban nhan dan S& Noi vy ST e s Lol e
thanh phd va S& Noi vu thanh pho e
Tiép tuc nang cép phin mém
Vin phong dién tir HP-eOffice
12 dam bao cac yéu cau theo quy | Van phong UBND S& Nbi Théang
dinh tai Luat Luu trit, Nghi thanh phé g 12/2022
dinh so0 30/2020/ND-CP cua
Chinh phu.
Két néi, lién théng phan mém
HP.eOffice v6i phan mém luu - : -
13 |t i ligu dién tir tai cdc co| o PRong UBND S& NBi v i e
quan, don vi trén dia ban thanh AR
pho sau khi hoan thanh.
14 Béo cao két qua thuc hién ké | Cac S¢, ban, nganh; ny & NET i Ris i Thang
hoach cong tac vin thu, luu trir | ban nhan dan cic quén N o

11/2022
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4 > Sy
Stt Nhiém vu Co quan chu tri Co quan phf)i hop tllf;'tcil;éan hr:::lﬂl:g:h
nam 2022 huyén; cac co quan, to
chiic thudc ngudn ndp
Iuu vao Luu trir lich st
thanh phé.
Téng hop, béo cho Uy ban Cac S¢, ban, nganh; Uy ban nhan '
15 | nhan dan thanh phé vé két qua S& Noi vu G cacloudnibuy e eiC T GURT B Lk
_ anh p q 0L VR td chic thude ngudn ndp luu vio gces 12/2022%
thuc hién Ké hoach gl P

Luru trit lich st thanh phd.
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