SO LAO PONG - THUGNG BINH vA‘ XA HOI THANH PHO HAI PHONG
CHI CUC PHONG CHONG TE NAN XA HOQI

QUY TRINH
THAY POI GIAY PHEP HOAT PONG
CAI NGHIEN MA TUY TU NGUYEN

M3 sb: QT-PCTNXH - 08
Lan ban hanh: Lén 3
Ngay ban hanh:  Ngay 25/5/2021

Trach nhiém Soan thio Soat xét Phé duyét

Cong chirc dwgc giao Truwéng phong

thuc hién Quan ly nghiép vu Chi ene tru'ong

(Y2

SO 4
Q

Chit ky ﬂﬂ ,sz//

Ho va tén Nguyén Thi Hong Thu | Nguyén Ngoc Bich | L& Thanh Tung

|
1
1
1
|
|
i
|




M sé: QT-PCTNXH-08

CHI CUC PHONG CHONG QUY TRINH : ey
TE NAN XA HOI THAY POI GIAY PHEP HOAT PONG | +4n ban hanh: 03
CAINGHIEN MA TUY TU NGUYEN
Trang: 2/9
ERRS I
SUA POI TAI LIEU
Yéu céu Trang / Phan ' Lan ban .
g v ok P AT & 2 Ngay ban
sira doi/ | lién quan viéc M6 ta ndi dung sira doi hanh / Lan

x e hanh
bo sung sta doi stra doi




M sé: QT-PCTNXH-08

CHI CUC PHONG CHONG QUY TRINH T
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1. MUC PICH

Quy dinh trlnh tu va cach thirc thyc hién viéc giai quyét thi tuc hanh
chinh vé thay d6i gidy phép hoat dong cai nghlen ma tuy tu nguyen va cach thuc
phéi hop giita cac phong, dorn vi ctia S& nhdm dam bao tuan thu day du cac quy
dinh cua Nha nudc va dap ung nhanh nhét yéu cau ctia t6 chire, cong dan.

2. PHAM VI AP DUNG

Ap dung dbi VO’l co quan, tb chirc, ca nhan ¢6 nhu cau vé thu tuc:

- Thay doi gidy phép hoat déng cai nghlen ma tuy tw nguyén.

Céan bd, cong chirc Chi cuc Phong, chdng t& nan xa hoi chiu trach phbi
hop véi cac don vi lién quan tham muu giup lanh dao So trién khai thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn TCVN ISO 9001: 2015;

- Nghi dinh sd 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003 cta Chinh phi quy
dinh v& didu kién, thi tuc cép gidy phép va quan ly hoat dong ctia cac co so cai
nghién ma ty tu nguyen

- Nghi dmh s6 94/2011/ ND CP ngay 18/10/2011 ctia Chinh phu sira d6i,
b6 sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 147/2003/ND-CP;

- Nghi dinh s& 135/2004/ND-CP ngay 10/6/2004 cta Chinh phi quy dinh
ché d6 4p dung bién phap dua vao co sd chita bénh, td chirc hoat déng cia co s
chita bénh theo Phap 1énh xir ly vi pham hanh chinh va ché d¢ ap dung ddi véi
ngudi chua thanh nién, nguoi tu nguyén vao co sé chita bénh;

- Nghi dinh sé 80/2018/ND-CP ngay 17/5/2018 ctia Chinh phui vé sira doi,
bd sung mot sb didu ctia Nghi dinh s6 147/2003/ND-CP ngay 02 thang 12 nim
2003 ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién, thi tuc cap gidy phép va quan ly
hoat ddng ctia co s& cai nghién ma tiy tu nguyén; Nghi dinh s6 135/2004/ND-
CP ngay 10 thang 6 nim 2004 cia Chinh pht quy dinh ché d6 4p dung bién
phap dua vao co s& chita bénh, t chitc hoat déng ctia co s& chita bénh theo
Phép 1énh xir ly vi pham hanh chinh va ché d6 ap dung d6i véi ngudi chua thanh
nién, nguoi ty nguyén vao co sé chira bénh;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu vé sira
d6i, bd sung cac Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc
hanh chinh thudéc pham vi quan ly nha nuéc ctia B§ Lao dong Thuong binh va
- X4 hdi.
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- Thong tu lién tich sb 43/201 I/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011

huéng dan viéc cép gidy phép va quan 1y hoat dong cta cac co s& caj nghién ma
tay tr nguyén.

4. THUAT NGU VA PINH NGHiA

HS': hd SO

UBND: Uy ban nhéan dan thanh phé;

SLDTBXH: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;
CCPCTNXH: Chi cuc Phong, chéng té nan x4 hoi;

P. QLNV: Phong Quan ly nghiép vu;

BPTNHS&TKQ: B$ phan tiép nhan ho so va tra két qua;
TTHC: Thu tuc hanh chinh.

5.NQI DUNG QUY TRINH

3.1

Dicu kién thyuc hién Thii tuc hanh chinh

Thay dbi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén trong cac truong hop
sau:

- Thay dbi nguoi dimg dau;
- Thay dbi dia diém, tru so:
- Thay ddi tén goi, pham vi hoat dong, cai nghién ma tay tu nguyén.

5.2

Thanh phan hé so Ban chinh Bin sao

- Pon d nghi thay doi gidy phép hoat dong cai
nghién ma tdy tu nguyén theo Phu luc s6 03 ban x
hanh kém theo TTLT sé 43/2011/TTLT-
BLDTBXH-BYT.

- Gidy phép hoat dong cai nghién ma tuy tu
nguyén, ban sao chimg thuc gia"ly phép hoat
dong khém bénh, chita bénh cua co s¢ dé nghi 3
thay d6i. |

- Cédc vén ban, tai liéu chimg minh viéc thay ddi
ngudi dimg dau hodc thay déi dia diém dat tru
s6; hodc thay ddi tén g0i, pham vi hoat dong cai
nghién ma tiy tu nguyén duogc cap phép.

- Bdo cdo chi tiét tinh hinh t6 chic va hoat
dong clia co s& cai nghién tu nguyén dé nghj
thay doi gidy phép trong 05 ndm lién tuc gan
nhat.
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5.3 | S6 lwong hd so
01bd
5.4 | Thoi gian xir Iy: Thoi han 27 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du ho so
(trong d6 xir ly tai S6 LDTBXH la 12 ngay; xu ly tai Bo LDTBXH la 15 ngay)
5.5 | Noi tiép nhdn va tra két qua
BPTNHS&TKQ S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thanh ph6 Hai Phong
5.6 | Lé phi
Khoéng
5.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
Thoi
; gian
i s .a Trach . R
Budée N§i dung thye hién nhidm (Nfgay | Biéu mau
lam
viéc)
871 Tai S¢ Lao dong - TBXH
Tiép nhin, kiém tra ho so: BPTNHS&TKQ.
T chirc, c4 nhan c6 dé nghi chp gidy phép hoat
dong cai nghién ma ty tr nguyén nop ho so tai
BPTNHS&TKQ.
- Chuyén vién BPTNHS& 'KQ dugc phén cong P
¢6 trach nhiém tiép nhan va kiém tra thanh phan - Phy Iye so
tinh hop 1€, hop phéap cua hd so, yéu cau vé ho 3, phu luc 4
so, diéu kién thyc hién tuan theo cic vin ban quy theo Thong tu
pham phép ludt hién hanh déi véi timg thu tuc | Chuyén Thuyre lieén tich s
o1 hanh chinh. Cu thé: vién hién | 43/2011/TTL
" - Truwong hop hé so khong dim bio yéu cau BPTNHS | trong T-
Chuyén vién BPTNHS&TKQ thong bio cho t0 &TKQ | 0,5 ngay
chirc, ca nhan bang viin ban hoic tryuc tiép yéu ciu 1am vi¢c | BLDTBXH-
t6 churc, ¢4 nhan bd sung hoan thién ho so theo quy BYT ngay
dinh trong thoi gian 03 ngay lam viée ké tir ngay 31/12/2011
ghi trén phiéu tiép nhén hd so. '
- Trwong hop hé so dam béo yéu cau:
Chuyén vién BPTNHS&TKQ thue hién viét glay
tiép nhan va phiéu hen ngay tra két qua cho td
chire, ¢4 nhan va cdp nhat hd so trén hé thong
mot cira dién tu; chuyen hd so dén Chi cuc
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Phong chdng té nan xa hoi thyuc hién. l
Phén cong gidi quyét | : Thite
. . . : £ . $ | Chi'” e d
Chi cuc truéng Chi cuc phong chong té nan xa trudne va | hién
hoi phén cong hoé so cho phong chuyén mén giai phibn gg ngay
B3 | Qe s | chuyén trong
| Lanh dao phong chuyén mén cin cit vao nhu ciu mén Chi | 0,5 ngay
cong viéc va nang lyc chuyén moén cua cén bo A lam
cdng chirc trong phong, phan céng chuyén vién | = viée.
thu ly giai quyét.
Théim dinh hé so
- Chuyén vién dugc phan cong tién hanh thim
dinh h6 so doi chicu diéu kién dé thuc hién theo Théng béo tra
quy dinh cta cic van ban quy dinh hién hanh lién 16i bang vin
quan dén giai quyét cdng viéc. ban
- Truong hop hd so khong hop 1€ can giai trinh (néu c6)
hodc yéu céu b6 sung thém, thong bao cho t6
chire, ¢4 nhén ndp hod so biét va néu rs ly do.
- Truong hop cén xéc minh, kiém tra, Can bo Cong Thue
B.3 chuyén mén phoi hop véi céc bén cé lién quan churc hién :
deé tham tra, xdc minh. phong troﬁg Bién bar} Xac
2 3 * e a4 & A 4 inh (néu cd)
- Trudng hop phong chuyén mén giai quyét ho so | chuyén thoi e
chdm hon so véi thoi gian quy dinh thi phai c6 még thuc gian
trach nhiém théng béo 1y do va c¢6 co s& giai thich hi¢n. 05 ngay | Thong bao
cho t6 chirc, c4 nhan va hen lai thoi gian tra két lam bang vin ban
qua. viéc.
- Trudong hop da didu kién cap gidy phép: Lap
phi€u trinh, Quyét dinh, vin ban hd so lién quan
trinh ldnh dao Chi cuc xem xét.
Kiém tra hd so Chi cuc Thuc
- Chi cuc trudng Chi cuc kiém tra xem xét hd so, truong hién fib
ky phicu trinh chuyén lanh dao S¢ phé duyét va | Chicue | trong | Cac van bin
B4 | k¥ vin ban trinh cac cap c6 tham quyén cdp gidy pl}ongA thoi | du thao, h6 so
phép. chong té gian lién quan
| nanxd | 01 ngay
‘ hoi lam viéc
Phé duyévky trinh ‘ Thue
;?jr’l[PN ()i(ao S‘(")r hxemA xéE céc.:“ve'u? ban Afio (’Zhi cuc Lﬁnvh d‘ao hién Céc van ban,
B.5 H trinh. Yéu cau giai trinh (néw cd) 7 S(A) va trong hd so lién
- Ph€ duyét vin ban, hd so lién quan thudc tham vOlg 02 ngay quan
quyén cua lanh dao S& ky: chire AN A,
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- Vén ban va hd so dé nghi I:Jy ban nhén dén chuyén
thanh pho dé phé duyét néu ho so du diéu kién | mon Chi
giai quyét. cuc
- Cong chic phong chuyén mon Chi cuc
PCTNXH nhén ket qua tir Lanh dao So, chuyen
hd so, két qua vé Uy ban nhan dan thanh phd.
Phé duyet Lanh dao
- Lanh dao UBND thanh ph6 xem xét ho so, to6 | UBND
trinh do S¢ trinh, yéu chu giai trinh (néu cd). Phé thanh Th
duyét quyet dinh, van ban, hd so lién quan gii | phd; cong h_}IC Quyét dinh,
g |BOLPTBXH. chirc tr(’)‘;“ Cac vin ban,
) - Cong chirc phong chuyén mon Chi cuc nhén két ph(‘)nﬂg 02 ng%ly ho so lién
qua tir lanh dao UBND thanh phd chuyén toan clAluyen. 1 Vidé quan
bo két qua da tham tra vé Bo Lao dong - Thuong | mon Chi '
binh va Xa hoi. cuc
5.7.2 | Tai B4 Lao dpng - Thwong binh va xa hji
Xem xét hd so, cép gidy phep cho co so; tra két Thuc
qua vé Chi cuc Phong chong té nan x@ hoi, S¢& B hién
B.7 | Lao dong - Thuong binh va xa héi LDTBXH trong 15
ngay
lam viéc
Cong Th '
Cong chirc phong chuyén mon nhan két qua tir chirc hi }_rc
Bo Lao dong Thuorng binh va x4 hoi, chuyen phong i
B.8 . trong
két qua, hd so giai quyet cho bd phén Mot cira chuyén 0.5 102
ctia S& dé tra cho t6 chirc, ca nhan mbdn Chi | ;> &Y
lam viéc
cuc
Cong Thuc
go | Cong chirc Bo phan Mot cira S§ LDTBXH tré Cg’}mﬁ? g
két qua cho co quan, to chire, ngudi dan phan ,Qt tm“f‘%
. cra S¢ | 0,5 ngay
‘ LDTBXH | lam viéc
Thoi gian thwe hién tai S¢ LPTBXH 12 ngay
Thoi gian thue hién tai B6 LDPTBXH 15 ngay
Téng thoi gian thue hién TTHC 27 ngay
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Ma sé: QT-PCTNXH-0

5.8

Co sé phap ly

- Nghi dinh so 147/2003/ND-CP ngay 02/12/2003 ctia Chinh phu;

- Nghl dinh s6 94/2011/ ND-CP ngay 18/10/2011 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung
mot s6 didu cua Nghi dinh s6 147/2003/ND-CP;

- Nghi dinh s6 135/2004/ND-CP ngay 10/6/2004 ctia Chinh phu quy dinh ché do
ap dung bién phap dua vao co so chita bénh, td chirc hoat dong cia co s& chira
bénh theo Phép 1énh xr ly vi pham hanh chinh va ché do 4p dung déi véi nguoi
chua thanh nién, nguoi tu nguyén vao co s¢ chita bénh;

- Nghi dmh s6 80/2018/ND-CP ngay 17/5/2018 ctia Chinh phil vé stra ddi, bd
sung mot sé didu ctia Ngh1 dinh s6 147/2003/ND CP ngay 02 thang 12 nim 2003
ctia Chinh phu quy dinh vé diéu kién, thi tuc cap glay phép va quan ly hoat dong
clia co s¢ cai nghién ma tay tu nguyén; Nghi dinh s6 135/2004/ND-CP ngay 10
thang 6 ndm 2004 cua Chinh pht quy dinh ché d§ ap dung bién phéap dua vao co
s& chita bénh, t6 chirc hoat dong cla co s& chita bénh theo Phap 1énh xur ly vi
pham hanh chinh va ché do 4p dung dbi véi nguoi chua thanh nién, nguoi tu
nguyén vao co s& chita bénh;

- Nghi dinh s6 140/2018/ND-CP ngay 08/10/2018 ctia Chinh phu vé sira déi, bd
sung cac Nghi dinh lién quan dén didu kién diu tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh thudc pham vi quan 1y nha nuée cia B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.
- Thong tw lién t1ch s6 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011 huéng

dan viéc cap gidy phép va quan ly hoat déng cta cic co s& cai nghién ma tay tu
nguyeén.

6. BIEU MAU

TT | Ma hiéu Tén Biéu mau

- Pon dé nghi clp (thay d6i) glay phép hoat dong cai nghién ma tuy
BM 01.03 | theo mu quy dinh tai Phu luc sé 3 ban hanh kém theo Thong tur lién
tich s6 43/2011/TTLT-BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

v - Phiéu tiép nhan hd so dé nghi cép (thay doi) glay phép hoat dong
BM 02.03 cai nghién ma tiy theo mau quy dinh tai Phu luc s6 4 ban hanh kém

theo Théng tu lién tich sb 43/2011/TTLT- BLDTBXH-BYT ngay
31/12/2011 ]
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7.HO SO LUU

Bo ho so dé nghi Thay dbi gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy tu nguyén
duqq luu tai Phong Quén ly nghi€p vu, thot gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, ch}lyén ho
so v€ bd phan luu trir chung ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh, ho so Ivu
bao gdm:

Luwu tai

Phong QLNV BPTNHS&TKQ

TT Tén ho so

Pon dé nghi cdp (thay do6i) gidy phép
hoat dong cai nghién ma tiy theo mau
1| quy dinh tai Phu luc 3 ban hanh kém theo X
Thong tu lién tich s 43/2011/TTLT-
BLDTBXH-BYT ngay 31/12/2011.

Ban sao chirng thuc gidy phép hoat dong
) khéam bénh, chita bénh phu hgp véi pham

vi hoat dong cai nghién ma tiy dé nghi
thay dbi. |

B4o cdo chi tiét tinh hinh 6 chirc va hoat
dong clia co s& cai nghién tu nguyén ké
tir 1an dwgc cip hodc gia han gidy phép
3 | gan nhét, trong d6 néu ro phuong 4n hoat X
dong sau khi thay dbi pham vi hoat dong,
phuong 4n gidi quyét quyén va nghia vu
cua cac bén lién quan.

4 | Céc van ban, o trinh, Quyét dinh lién

X

quan.
5 | Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua X
6 | Sb theo doi, két quéa xir Iy cong viée X




